
4. Verwaltung
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Wählen Sie im Menü 
„Verwaltung“, um das 
Flächenmanagement 

zu verwalten.

xitavis



Meldungen
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Optional Link oder Bild 
hinzufügen.

Hier können 
Meldungen fürs 
Dashboard und 

Flächenbuchungen 
angelegt werden.

Gewünschte Meldung 
hier eingeben.

4. Verwaltung
• Meldungen



Meldungen
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Hier erscheint die 
Meldung im 
Dashboard.

Hier erscheint die 
Meldung bei einer 
Flächenbuchung.

4. Verwaltung
• Meldungen



Backup
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Falls gewünscht kann 
ein tägliches Backup 

der Dispoliste als Mail 
verschickt werden.

4. Verwaltung
• Backup



Abrechnungszeiten
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Neue 
Abrechnungszeit 

anlegen.

Bereits 
angelegte 

Abrechnungs-
zeiten.

Name, Beschreibung, 
Uhrzeiten und 

Wochentage für den 
gewünschten 

Abrechnungszeitraum 
eintragen und 

anlegen.

4. Verwaltung
• Abrechnungs-

zeiten



Buchungsfristen
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Für welche 
Buchungen soll die 

Buchungsfrist 
geändert werden?

Buchungshorizont 
angeben, Uhrzeit für 
Deadline eintragen

Soll die Buchung 
direkt bestätigt 
oder von einem 

Benutzer geprüft 
und freigegeben 

werden?

4. Verwaltung
• Buchungs-

fristen


